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TUJUAN

Memberikan panduan sistematis dalam proses pendataan status kelulusan mahasiswa

dari laman SIAKAD hingga pelaporan Neo Feeder.

RUANG LINGKUP
SOP ini mencakup pendataan status lulus mahasiswa pada laman SIAKAD hingga

pelaporan Neo Feeder, yang juga berhubungan dengan PISN.

REFERENSI/DOKUMEN TERKAIT
3.1 Permendikbudristek Nomor 53 Tahun 2023;
3.4 Panduan Neo Feeder (Dirjen Dikti, versi terbaru).

ISTILAH DAN DEFINISI

4.1 Status lulus: Status yang diberikan kepada mahasiswa yang telah
menyelesaikan kewajiban perkuliahan;

4 SIAKAD: Sistem Informasi Akademik internal perguruan tinggi;

4.3 Neo Feeder: Aplikasi resmi dari PDDIKTI untuk pengelolaan dan pelaporan
data akademik.

KUALIFIKASI PERSONIL

JABATAN/FUNGSI KOMPETENSI
Mahasiswa - Unggah data kelengkapan proses perubahan status
lulus
Fakultas/Prodi - Validasi data unggah mahasiswa

- Pendataan mahasiswa sebagai peserta yudisium
- Penerbitan SK Yudisium

Operator Neo Feeder |- Melakukan pelaporan data kelulusan mahasiswa
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6. PERALATAN/PERLENGKAPAN YANG DIGUNAKAN

6.1 Server berisi aplikasi Neo Feeder (terbaru);
6.2 Akses akun operator PDDIKTI;
6.3 Web Service;
6.4 Perangkat komputer dua monitor;
6.5 SK Yudisium;
6.6 Data ajuan SIAKAD.
7.  KETENTUAN UMUM
7.1 -
8. PERINGATAN/RISIKO
8.1 Terdapat perbedaan SK Yudisium (pelaksanaan tidak serentak) sesuai

kebutuhan PISN maupun kebijakan jenjang tertentu yang meningkatkan

resiko salah input;

8.2 Jarak waktu antara pelaksanaan yudisium dengan pelaksanaan wisuda yang

berdekatan dan berkaitan dengan pihak ketiga seperti akses pendataan Neo

Feeder, PDDIKTI, hingga PISN menjadi kendala terbesar dalam memastikan

validitas data lulusan;

8.3 Data kelulusan pada laman SIAKAD sering berubah status diakibatkan banyak

hal seperti pendataan tidak sesuai prosedur hingga masalah keuangan.

9. URAIAN PROSEDUR

9.1 Mahasiswa melakukan pengajuan data skripsi untuk kemudian divalidasi oleh
Koordinator TA Prodi;
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9.2 Operator yudisium melengkapi isi data skripsi ajuan mahasiswa dan

melanjutkan dengan setting peserta yudisium sehingga status mahasiswa
berubah dari Aktif menjadi Lulus;

9.3 Operator Neo Feeder mendatakan kelulusan pada laman Neo Feeder;

9.4 Operator Neo Feeder melakukan tahapan generate PISN;

9.5 Biro Akademik melakukan input PISN pada laman SIAKAD.

10. PENCATATAN / ARSIP TERKAIT
10.1 =
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Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan ¥ Koordinator ) Biro Keterangan
Mahasiswa TA Prodi Akademik Kelengkapan Waktu OQutput
1 |Ajuan data skripsi/thesis/disertasi < Data SIAKAD 1 minggu
va tidak Buku TA dan
sejenisnya, i
Approval ajuan menjadi data =/ Form ) HOITh ¥t
2 i - ™ 1 minggu | Isian Biodata
skripsi untuk pendataan yudisium pendataan =5
L Yudisium
yudisium
Prodi
Pendataan validitas ajuan menjadi o ) Data kelulusan
3 data peserta yudisium - SK Yudisium 21 minggu SIAKAD
21 minggu
setelah
Data
4 Pendataan kelulusan pada laman Data SIAKAD seluruh Eligibilitas
Neo Feeder kelengkapan
Generate PISN
sebelum lulus
selesai lapor
v i
5 |Generate PISN >1 minggu NGITE LRIk
PISN
Input PISN seluruh peserta 4 :
i : - Ijasah dan
6 |yudisium sebagai kelengkapan data >1 minggu Frarikrt
kelulusan pada laman SIAKAD np
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