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1. TUJUAN

Memberikan panduan sistematis dalam proses konversi hasil Rekognisi Pembelajaran
Lampau (RPL) ke dalam sistem akademik internal (SIAKAD) dan pelaporannya ke
sistem PDDIKTI, sesuai ketentuan Kemendikbudristek.

2.  RUANG LINGKUP
SOP ini mencakup input konversi nilai dan pelaporan RPL mahasiswa dalam 2 (dua)
jenis seperti Transfer SKS sebagai pengganti jalur masuk alih jenjang dan Perolehan
SKS dalam memfasilitasi pengalaman kerja seseorang baik melalui laman SIAKAD

dan Neo Feeder.

3. REFERENSI/DOKUMEN TERKAIT

) Permendikbud No. 41 Tahun 2021 tentang Rekognisi Pembelajaran Lampau;
3.2 Buku Pedoman RPL Universitas;
53 Panduan Neo Feeder (Dirjen Dikti, versi terbaru).

4. ISTILAH DAN DEFINISI

4.1 RPL: Pengakuan terhadap capaian pembelajaran seseorang yang diperoleh
melalui pendidikan formal/non-formal atau pengalaman kerja.;

4.2 SIAKAD: Sistem Informasi Akademik internal perguruan tinggi,

4.3 Konversi SKS: Pengubahan hasil RPL menjadi nilai mata kuliah resmi yang
setara;

4.4 SIERRA: Sistem E-Rekomendasi Rekognisi Pembelajaran Lampau Akademik,
sebuah aplikasi yang digunakan oleh perguruan tinggi untuk melaporkan
kesiapan mereka dalam pelaksanaan RPL dan mengajukan program studi
RPL;

45 Neo Feeder: Aplikasi resmi dari PDDIKTI untuk pengelolaan dan pelaporan
data akademik.
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5.  KUALIFIKASI PERSONIL
JABATAN/FUNGSI KOMPETENSI

PMB - Melayani pendaftaran mahasiswa seluruh jalur

penerimaan yang ditawarkan termasuk RPL

Tim Pengelola RPL - Menerbitkan transkrip konversi RPL

Kasubag Registrasi - Mendatakan konversi mahasiswa pada laman SIAKAD

Operator Neo Feeder |- Mendatakan konversi mahasiswa pada laman Neo
Feeder

6. PERALATAN/PERLENGKAPAN YANG DIGUNAKAN
5.l Server berisi aplikasi Neo Feeder (terbaru);
6.2 Akses akun operator PDDIKTI;
6.3 Web Service;
6.4 Perangkat komputer dua monitor;

6.5 Transkrip konversi RPL.

7. KETENTUAN UMUM
21 5

8. PERINGATAN/RISIKO
8.1 Terdapatnya resiko NIM ganda akibat adanya peralihan pendaftaran antar
jalur penerimaan;
8.2 Keterlambatan pelaporan Neo Feeder karena yang berkaitan dengan RPL
harus mendapat ijin laman SIERRA terlebih dahulu;
8.3 Batasan akhir penerimaan RPL berdekatan dengan penutupan pelaporan
tahap 1 (checkpoint 1), dan memungkinkan adanya perubahan mata kuliah

konversi baik mikro maupun makro.
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9. URAIAN PROSEDUR
9.1 Tim Pengelola RPL menyerahkan transkrip konversi RPL kepada Biro

Akademik melalui PMB karena berkaitan dengan generate NIM, dan

melakukan pelaporan laman SIERRA;

9.2 PMB melengkapi isian wajib jalur penerimaan RPL termasuk didalamnya
adalah asal PT hingga total SKS diakui;

9.3 Kasubag Registrasi Biro Akademik melakukan pendataan konversi melalui
laman SIAKAD;

9.4 Operator Neo Feeder melakukan pelaporan data mahasiswa jalur RPL sesuai

dengan pelaporan poin 9.1 dan dilanjutkan dengan detil nilai konversi pada

laman Neo Feeder.

10. PENCATATAN / ARSIP TERKAIT
10.1 .
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Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Biro Keterangan
Pengelola PMB Akademik Kelengkapan Waktu Output
RPL
1 Pelaporan SIERRA dan penerbitan TS': :niill'-i’ 1 minaau Persetujuan
transkrip konversi l l p 9% SIERRA
Konversi
Transkrip Ak
2 |Generate NIM | l Konversi 1 minggu mar:IPsll_swa
Transkrip Perkembapga
) . 1sd1.5 n Studi
3 |Pendataan konversi Konversi, SK .
RPL bulan Mahasiswa
RPL
Data
mahasiswa
laman
4 |Pelaporan Neo Feeder ¥ PDDIKTI,
data konversi
laman Neo
Feeder
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