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1.  TUJUAN

Memberikan panduan sistematis dalam proses konversi nilai bagi seluruh mahasiswa

yang mengikuti BKP MBKM baik dengan jenis flagship maupun mandiri.

2. RUANG LINGKUP

SOP ini mencakup input konversi nilai dan pelaporan kegiatan MBKM seluruh BKP.

3. REFERENSI/DOKUMEN TERKAIT

3.1 Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi, khususnya pasal 15 dan 18;

3.2 Permendikbudristek Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu
Pendidikan Tinggi;

3.3 Buku Pedoman Akademik Universitas;

3.4 Panduan Neo Feeder (Dirjen Dikti, versi terbaru).

4. ISTILAH DAN DEFINISI
4,1 Merdeka Belajar Kampus Merdeka: program yang diluncurkan
Kemendikbudristek untuk memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk
belajar dan mengembangkan diri di luar kampus utama mereka;
4.2 SIAKAD: Sistem Informasi Akademik internal perguruan tinggi,
4.3 Neo Feeder: Aplikasi resmi dari PDDIKTI untuk pengelolaan dan pelaporan

data akademik.
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5.  KUALIFIKASI PERSONIL
JABATAN/FUNGSI KOMPETENSI

BPA - Memberikan fasilitas mahasiswa dalam melaksanakan
kegiatan MBKM

- Melakukan proses sinkronisasi hasil konversi MBKM ke
laman SIAKAD

Operator Neo Feeder |- Melakukan pengecekan hasil sinkronisasi konversi
MBKM pada laman SIAKAD
- Melakukan proses pelaporan konversi MBKM ke laman

Neo Feeder

6. PERALATAN/PERLENGKAPAN YANG DIGUNAKAN
6.1 Server berisi aplikasi Neo Feeder (terbaru);
6.2 Akses akun operator PDDIKTI;
6.3 Web Service;
6.4 Perangkat komputer dua monitor;
6.5 Berita acara konversi MBKM;
6.6 Sistem informasi pendataan MBKM (pendaftaran hingga proses konversi);

6.7 Sistem Informasi Akademik Universitas.

7. KETENTUAN UMUM
%1 =

8. PERINGATAN/RISIKO
8.1 Perbedaan kalender antara mitra (perusahaan atau eksternal kampus)

dengan kalender akademik universitas berkaitan ketersediaan nilai konversi

MBKM;
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8.2 Mahasiswa yang mengikuti MBKM masih melakukan program KRS pada laman
SIAKAD;
8.3 Konversi nilai dilakukan untuk kode matakuliah yang pernah dan atau sedang
ditempuh;

8.4 Sinkronisasi nilai dari laman SIM MBKM ke laman SIAKAD sering mengalami
kendala salah satunya bahwa BKP PMM hanya dapat memproses konversi
tanpa kegiatan saja;

8.5 SIM MBKM masih membutuhkan pengembangan sehingga pendataan
konversi nilai dan kegiatan tidak dapat dilakukan 100% melalui proses

sinkronisasi dan harus dilakukan secara manual.

9. URAIAN PROSEDUR
9.1 BPA menyerahkan berita acara konversi (nilai dan kegiatan) kepada Biro
Akademik;
9,2 BPA melakukan proses sinkronisasi dari laman SIM MBKM ke laman SIAKAD;
9.3 Operator Neo Feeder melakukan pengecekan poin 9.2 kemudian melakukan

pelaporan data tersebut ke laman Neo Feeder.

10. PENCATATAN / ARSIP TERKAIT
10.1 =
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Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan - Biro Keterangan
Kaprodi BPA Akaderik Kelengkapan Waktu Output
et Data SIM . .
1 |Konversi nilai peserta MBKM ‘ ; MBKM 1 minggu | Berita Acara
Pencetakan dan persetujuan berita :
2 lacara konversi MBKM (kegiatan r_j Bir:)tiv’::ira 1 minggu
dan nilai)
Perkembang
an Studi
Mahasiswa,
; S " Data kegiatan SKS
Sinkronisasi data konversi antara s .
3 dan nilai SIM 1 minggu Semester,
SIM MBKM dan SIAKAD ’ l MBKM 1PS, Batas
SKS periode
berikutnya
(SIAKAD)
Data
mahasiswa
laman
4 |Pelaporan Neo Feeder y PDDIKTI,
l data konversi
laman Neo
Feeder
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