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TUJUAN

Memberikan panduan standar operasional dalam pelaporan data akademik mahasiswa
ke sistem Neo Feeder PDDIKTI, guna menjamin akurasi, legalitas, dan keterkinian data

perguruan tinggi di tingkat nasional.

RUANG LINGKUP
SOP ini mencakup semua jenis pelaporan data pada Neo Feeder, termasuk data
mahasiswa baru, aktivitas perkuliahan, kelulusan, nilai mata kuliah, Dosen dan

pembelajaran, kurikulum dan mata kuliah.

REFERENSI/DOKUMEN TERKAIT
a1 Permenristekdikti No. 61 tahun 2016 Pasal 10 butir (7) dan Pasal 12 butir (3);
3.2 Panduan Neo Feeder (Dirjen Dikti, versi terbaru);

a3 SK Rektor tentang Penunjukan Operator Neo Feeder.

ISTILAH DAN DEFINISI

4.1 Neo Feeder: Aplikasi resmi dari PDDIKTI untuk pengelolaan dan pelaporan
data akademik;

4.2 Pelaporan PDDIKTI: Proses unggah dan sinkronisasi data dari perguruan
tinggi ke pusat data Ditjen Dikti;

4.3 Sinkronisasi: Proses integrasi data dari sistem lokal (SIAKAD) ke server pusat

Neo Feeder;
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5. KUALIFIKASI PERSONIL

JABATAN/FUNGSI KOMPETENSI
Ketua Program Studi |- Pembuatan Kurikulum
- Perkuliahan dan Penilaian
Operator Neo Feeder | - Pelaporan data Administrasi Perkuliahan
Biro Rektorat - Menerbitkan SK Rektor
- Menerbitkan SPTIM

6. PERALATAN/PERLENGKAPAN YANG DIGUNAKAN

Bl
6.2
6.3
6.4
5.5
6.6

Server berisi aplikasi Neo Feeder (terbaru);
Akses akun operator PDDIKTI;

Sistem Akademik;

Web Service;

Perangkat komputer dua monitor;

Internet stabil.

7. KETENTUAN UMUM

.l

8. PERINGATAN/RISIKO

8.1

8.2

8.3
8.4

Terbatasnya fasilitas API yang tersedia sehingga membuka peluang

resiko kesalahan input data akibat human error jika dilakukan secara manual;

Kebutuhan pembaharuan data untuk seluruh angkatan tanpa memperhatikan

kondisi ketersediaan sistem pengelolaan data (wajib lapor > tahun 2003).

Kesalahan input mahasiswa terkait data pokok;

Ketidaksesuaian tanggal masuk mahasiswa yang mengikuti pendaftaran

bukan periode akademik.
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9. URAIAN PROSEDUR
9.1 Operator Neo Feeder menarik data SIAKAD vyang berkaitan dengan
administrasi akademik mulai dari pendaftaran mahasiswa hingga exit status,

termasuk didalamnya adalah data pengajaran dosen;

9.2 Operator Neo Feeder mendatakan konversi dan kegiatan MBKM ke laman Neo
Feeder;

9.3 Operator Neo Feeder memproses PISN;

9.4 Operator Neo Feeder melakukan checkpoint dan kemudian melaporkan hal

tersebut kepada KaBiro Akademik dan Wakil Rektor 1.

10. PENCATATAN / ARSIP TERKAIT
10.1 .
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