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Buku Panduan
Yudisium & Pendaftaran Wisuda

PENGANTAR

Dalam rangka mempermudah sosialisai alur proses Yudisium, maka Biro
Akademik Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya menerbitkan Buku Panduan
Yudisium untuk mahasiswa yang akan menjalani proses Yudisium. Buku Panduan
Yudisium ini berisi alur pendaftaran yudisium, berbagai persyaratan untuk
mendapatkan gelar Diploma, Sarjana, Magister dan Doktor, serta informasi-
informasi lain yang dibutuhkan. Terbitnya Buku Panduan Yudisium ini teriringi
harapan kami agar dapat bermanfaat bagi seluruh civitas akademika Universitas
17 Agustus 1945 Surabaya. Tidak lupa kami memohon maaf sebesar-besarnya
apabila terdapat kesalahan atau kekurangan dalam penyusunan Buku Panduan
Yudisium ini, saran serta kritik membangun sangat kami harapkan. Terimakasih.

Surabaya, Januari 2020

Kabiro Akademik

Dwi Harini Sulistyawati, S. ST., MT.
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DAFTAR PROGRAM STUDI

NO

KODE

FAKULTAS / JURUSAN

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

1 11 Administrasi Negara / Publik
2 12 Administrasi Niaga / Bisnis

3 15 [lmu Komunikasi

4 16 Magister lImu Administrasi
5 17 Doktor llmu Administrasi

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

6 21 Ekonomi Manajemen
7 22 Ekonomi Akuntansi
8 23 Ekonomi Pembangunan / Ekonomi Bisnis
9 26 Magister Manajemen
10 27 Doktor llmu Manajemen
FAKULTAS HUKUM
11 31 llmu Hukum
12 32 Magister llImu Hukum
13 33 Doktor llmu Hukum

FAKULTAS TEKNIK

14 41 Teknik industri

15 42 Teknik Mesin

16 43 Teknik Sipil

17 44 Arsitektur

18 45 Teknik Elektro

19 46 Teknik Informatika

20 47 Magister Teknik Sipil
FAKULTAS PSIKOLOGI

21 51 Psikologi

22 52 Magister Profesi Profesi

23 53 Magister Psikologi

FAKULTAS ILMU BUDAYA

24 61 Sastra Inggris

25 62 Sastra Jepang
FAKULTAS VOKASI

26 81 Teknik Manufaktur

27 82 Teknologi Listrik

28 83 Argoindustri
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DAFTAR ISI

Pengantar 1
Daftar Program Studi 2
Daftar Isi 3
Persyaratan Tugas Akhir/ Thesis/ Disertasi 4
Alur Pendaftaran Tugas Akhir (D3 & S1) 6
Alur Pendaftaran Thesis (S2) 7
Alur Pendaftaran Disertasi (S3) 8
Langkah-langkah Pendaftaran Judul TA/ Skripsi/ Tesis/ Disertasi 9
Pendaftaran Yudisium 12
Alur Upload Berkas (Mahaiswa) 13
Alur Upload ljazah & Transkrip Nilai Asli (TU) 14
Alur Pengajuan Cek Anti Plagiasi Turnitin 14
Sistem Pendaftaran Wisuda 15
Alur Pengisian Blangko ljasah & Pendaftaran Wisuda 15
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PERSYARATAN TUGAS AKHIR/TESIS/DISERTASI

Untuk dapat mendaftar Tugas Akhir/ Tesis/ Disertasi, mahasiswa harus
memenuhi persyaratan sesuai dengan peraturan yang berlaku.

SYARAT-SYARAT TUGAS AKHIR DIPLOMA (D3)

a.

Mahasiswa harus memprogram Tugas Akhir pada saat Perwalian/ KRS
(Kartu Rencana Studi) di awal Semester sesuai jadwal yang telah ditentukan
Mahasiswa D3 harus sudah lulus semester 1 s.d semester 5.

Mahasiswa mengisi form pendaftaran Tugas Akhir di Program Studi, yang
kemudian disahkan oleh Koordinator Tugas Akhir

Mahasiswa melakukan bimbingan Tugas Akhir sesuai dengan ketentuan dan
peraturan di Program Studi

Menyerahkan Transkrip Nilai

SYARAT-SYARAT TUGAS AKHIR SARJANA (S1)

a.

Mahasiswa harus memprogram Tugas Akhir pada saat Perwalian/KRS (Kartu
Rencana Studi) di awal Semester sesuai jadwal yang telah ditentukan
Mahasiswa S1 harus sudah menempuh dan lulus mata kuliah, minimal 120
sks

Mahasiswa mengisi form pendaftaran Tugas Akhir di Program Studi, yang
kemudian disahkan oleh Koordinator Tugas Akhir

Mahasiswa melakukan bimbingan Tugas Akhir sesuai dengan ketentuan dan
peraturan di Program Studi

Menyerahkan Transkrip Nilai

SYARAT-SYARAT TESIS MAGISTER (S2)

a.

Mahasiswa harus memprogram Tesis pada saat Perwalian/KRS (Kartu
Rencana Studi) di awal Semester sesuai jadwal yang telah ditentukan
Mahasiswa S2 harus sudah menempuh dan lulus mata kuliah, minimal 36
sks

Mahasiswa mengisi form pendaftaran Tesis di Program Studi, yang
kemudian disahkan oleh Koordinator Tesis

Mahasiswa melakukan bimbingan Tesis sesuai dengan ketentuan dan
peraturan di Program Studi

Menyerahkan Transkrip Nilai
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SYARAT-SYARAT DISERTASI DOKTOR (S3)

a.

Mahasiswa harus memprogram Disertasi pada saat Perwalian/KRS (Kartu
Rencana Studi) di awal Semester sesuai jadwal yang telah ditentukan
Mahasiswa S3 harus sudah menempuh dan lulus mata kuliah, minimal 48
sks

Mahasiswa mengisi form pendaftaran Disertasi di Program Studi, yang
kemudian disahkan oleh Koordinator Disertasi

Mahasiswa melakukan bimbingan Disertasi sesuai dengan ketentuan dan
peraturan di Program Studi

Menyerahkan Transkrip Nilai

TEMPAT PENDAFTARAN TUGAS AKHIR/ TESIS/ DISERTASI

Proses pendaftaran Tugas Akhir/ Tesis/ Disertasi dilakukan di Program Studi atau
Fakultas masing-masing.
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ALUR PENDAFTARAN TUGAS AKHIR (D3 & S1)

PENDAFTARAN TA

UJIAN PROPOSAL

!

SEMINAR TUGAS AKHIR

l BIMBINGAN

LULUS
SEMINAR

BIMBINGAN

SIDANG TA

LULUS

SIDANG TA

YUDISIUM
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ALUR PENDAFTARAN TESIS (S2)

MEMBUAT PROPOSAL
&
LULUS MK METODOLOGI PENELITIAN

BIMBINGAN

SEMINAR PROPOSAL

BIMBINGAN

PENELITIAN LAPANGAN

3

BIMBINGAN
v

SEMINAR
PROGRES REPORT

BIMBINGAN

FINALISASI

BIMBINGAN

UJIAN THESIS

LULUS
UJIAN THESIS

YUDISIUM
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ALUR PENDAFTARAN DISERTASI (S3)

UJIAN KUALIFIKASI / PRA PROPOSAL

BIMBINGAN

UJIAN PROPOSAL

BIMBINGAN

UJIAN KELAYAKAN / FINALISASI

F WY

BIMBINGAN

UJIAN TERTUTUP

LULUS UJIAN
TERTUTUP

UJIAN TERBUKA

LULUS UJIAN
TERBUKA

YUDISIUM
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LANGKAH-LANGKAH PENDAFTARAN JUDUL TA/ SKRIPSI/ TESIS/ DISERTASI
Pada Laman http://sim.untag-sby.ac.id/

1. Login Siakad dengan
- Usernama : NIM mahasiswa (1461404610)
- Password : yyyymmdd (tahun, bulan, tanggal 19801110)

I = .' ’, | L

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN

UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SURABAYA

asswort

Username
SISTEM INFORMASI AKADEMIK
UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SURABAYA

Silahi ord anda setiap 3 bulan sekali

Lupa password? Klik di sin

Klik (Mahasiswa — Teknik Informatika)

S _

Daftar Modul

€} Daftar Role SIM Akademik

Mahasiswa - Teknik Informatika

42 Ganti Password  [=» Logout

2. Klik portal 2 Menu Biodata Mahasiswa
Cek semua Biodata yang ada di Siakad harap dipastikan :
Nama antara KTP, Kartu Keluarga, Akta Lahir, ljasah terakhir dan Siakad
Sama, bilamana tidak ada kesamaan maka menghubungi Biro Akademik
(IT Manajemen dan Data Akademik) melalui email
it.akademik@untag-sby.ac.id untuk proses Perubahan Data Mahasiswa
(PDM) Siakad dan PDDikti

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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Portal v  Perkuliahan v  Perfaliahan (mhs) v Laporan (Mhs) v Yudisium (Mhs) v

1461404940 - Agus Winarto
Selasa, 25 Peb 2020, 10:26:50

Lulus, 7, 1 361,
144, 0.00
& 0 pesan belum dibaca, 0 tugas belum dicumpulkan
- Undangan Wisuda dapat diambd mulai tanggal 17-21 Februan 2020 di Biro Akademik (Gedung C.102) - Tersedia (Tidak ada jadwal)

v

g
v
3
g
5

NIM G
e G
Dosen Wali D \§
\\ ;
S
xrr,
Fakulas CEEE—— -
% /
proc G g 6 o
£s4)
L
Bidang Studi

LR
T S
kiik gambar untuk upload/hapus Photo
Beasiswa PPK Tidak Pas Photo 4x6 Hitam Putih

dengan Pakaian Busana Nasional (Wanita)
& Pakaian Sipil Lengkap ber-jas
Jalur 0SC dan Berdasi (Pria), dengan Background Terang Warna
P

3. Isian Bidodata lainnya harap diisi sesuai dengan Data Aslinya

Biodata | Akademik = Pendidikan Relasi = Pekerjaan Kebutuhan Khusus || Beasiswa | Penghargaan Skors

Jenis Kelamin [ ]
Agama . ]
Gol Darah _ __________________J
Jenis Tinggal G
Tmp & Tgl Lahir L]

ousn D
Jalan : D

Alamat RT /RW : D
Kelwrahan ;D
Kecamaten - QD

Propinsi G

Kota D

Kode Pos D

Negara Indonesia

Telp . ]

HP ]

Email D

Status Nicah G

Kewarganegaraan Warga Negara Indonesia
NISN

NIK/KTP (]
No KPS

Keterangan

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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Setelah seluruh proses selesai dilakukan, klik button "Simpan", jika

menemukan kendala data tidak dapat disimpan, silahkan perhatikan lagi

seluruh tab isian (ini ditampilin sc tab nya) dan pastikan blok kuning sudah

terisi

Biodata  Akademik Pendidikan | Relasi = Pekerjaan = Kebutuhan Khusus

Beasiswa Penghargaan Skors

Orang Tua
MNama Ayah *

Tagl Lahir Ayah

Nama Ibu *
Tal Lahir Thu
Jalan *
RT */RW *
Alamat
Kelurahan *
Kecamatan *
Kots * L]
Telp Qrtu * ' '

Pendidikan Ayah *
Pendidikan Ibu *
Pekerjaan Ayah *

Pekerjaan Thu *

Pendapatan Ayah *

Pendapatan Thu *

w

I

4. Klik Perkuliahan (mhs) = Skripsi/Tesis/Disertasi = Pengajuan

Skripsi/Tesis/Disertasi

c

"@ v Potal v Perkulishan v P han (mhs) v  Laporan (Mhs) v  Yudisium (Mhs)

KRS

Praktikum

Abser

Kisliah Kerja Nya

- Undangan Wisuda dapat diambil mulai tanggal 17-21 Februari 2020 di Biro Akademik (Gedung C.102) - Tersedia
Undangan Ekstra seharga Rp. 250.000 yang dapat dibeli di Bagian Keuangan mulai tanggal 17-20 Februari
Wisuda Periode 1 tahun 2020.jpeg

Selengkapnya.

1461404940 - Agus Winarto

o Selasa, 25 Peb 2020, 12:22:45

Lulus, 7, 1P 361,
144, 0.00

B 0 pesan belum dibaca, 0 tugas belum dikumpulkan

{Tidak ada jodwal)

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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5. Klik Tombol dipojok kanan atas

aﬁ « Portal v Perkuliahan v  Perkuliahan (mhs) v  Laporan (Mhs) v+  Yudisium (Mhs) + @ .

Prodi Teknik Informatika v Cari: =3

Menampilkan 0 data (0,0163 detik)

E Data Pengajuan Skripsi/Tesis/ Disertasi

Mo NPM MNama  Topik Skripsi/Tesis/Disertasi Judul Skripsi/Tesis/Disertasi  Status  Dosen Pembimbing Dosen Pembimbing2  Detail
Data kosong
10 v
Keterangan
Status Skripsi :

P =Pengajuan S = Disetujui T = Ditolak

Isi data Pengajuan Skripsi/Tesis/Disertasi (Noted: Semua data wajib diisi)

ﬁa ¥ Portal v Perkuliahan + Perkuliahan (mhs) v Laporan (Mhs) v  Yudisium (Mhs) + @I

[ iome @ soow J§ e |

Keterangan

Inputan Judul Skripsi/Tesis/Disertasi baik Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris diawali dengan huruf besar kecil
disctiap kata, dan untuk kata penghubung diberi huruf kecil

Data Pengajuan Skripsi/ Tesis/Disertasi

Judul Skripsi/Tesis/ Disertasi

Judul Skripsi/Tesis/Disertasi (EN)

II

Topik Skripsi/Tesis/Disertasi

Topik Skripsi/Tesis/Disertasi (EN) | J

Abstrak Skripsi/Tesis/ Disertasi

I

Dosen Pembimbing 1

Dosen Pembimbing 2

Jika sudah selesai mengisi semua data, klik Simpan
PENDAFTARAN YUDISIUM

LANGKAH-LANGKAH PENDAFTARAN YUDISIUM
Pada Laman http://sim.untag-sbhy.ac.id/

Mahasiswa mendaftar Yudisium di Fakultas/ Program Studi masing-masing
dengan memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1. Mencetak dan Menyerahkan
Surat VALIDASI ISIAN BIODATA PESERTA YUDISIUM
Klik Yudisium (mhs) - Surat Pernyataan

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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N
Yudisium (Mhs) v \@ I
Dokumen Wisuda
-
~
1461404940 - Agus Winarto
)] Selasa, 25 Peb 2020, 12:22:45
Lulus, 7, 10k: 361,
144, 0.00
B3 0 pesan belum dibaca, 0 tugas belum dikumpulkan
- Undangan Wisuda dapat diambil mulai tanggal 17-21 Februan 2020 di Biro Akademik (Gedung C.102) - Tersedia (Tidak ada jadwal)

Undangan Ekstra seharga Rp. 250.000 yang dapat dibeli di Bagian Keuangan mulai tanggal 17-20 Februari
Wisuda Periode 1 tahun 2020.jpeg

5l
il umas,

s@uniag-shy. ar.id

VALIDASTISTAN BIODATA PESERTA YUDISIUM

Nama

NPM Tahun Masuk
Tmp.Tgl Lahir
Jenis Kelamin
Agama o Iglam
NIK

[l =
I
=
&
=
E

Alamat Rumah

Alamat Email
NoHP
Nama Institusi Kantor
Tzhun Mulai Bekerja
Tabatan
Alamat Kantor
Nama Ortu (Avah)

(Tbu Kandung)
Dosen Pembimbing I

Biodata merupakan hasil isian
menu
Portal = biodata mahasiswa
dan pengajuan skripsi

Doszen Pembimbing IT
Judul Skripsi

Judul Skripzi (Eng)
Tanggal Tudisium

PERNVYATAAN

Dengan ini menyatakan bahwa :
Isian Biodata sebagaimana di atas adalsh benar, data dapat dizmbil untuk Penulisan Jjazah dan Transkrip.
Surabaya, 23 Pebruari 2020
Mahasizwa Ths,

Meterai 6000

D
Mengisi Form Pendaftaran Yudisium
Menyerahkan Transkrip Nilai yang sudah di-Sah-kan Biro Akademik
Menyerahkan Bukti Bebas Perpustakaan
Menyerahkan Hasil Cek Plagiasi Jurnal (Turnitin)
Untuk D3 & S1 hasil Cek Plagiasi Jurnal maksimal 20%
Untuk S2 & S3 hasil Cek Plagiasi Jurnal Internasional maksimal 20%

Menyerahkan bukti telah mengikuti/melakukan pendaftaran uji
kompetensi LSP P1 Untag Surabaya

Mengupload Scan ljasah terakhir
Mengupload Scan SKHU/ Transkrip Nilai S1/S2
Mengupload Scan Kartu Keluarga (KK)

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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10. Mengupload Scan Kartu Tanda Penduduk (KTP)
11. Mengupload Scan Akte Lahir

scan Dokumen Asli pada poin 7-11 di-upload di :
http://efile.untag-sby.ac.id/

ALUR UPLOAD BERKAS (MAHASISWA)

N 1. Login dengan username dan password yang sama

@ / seperti siakad (contoh : user = 1461404940,

pass :nu:)

. Buka menu e-file

. Upload sesuai dengan data yang ada di e-file

. Simpan

. Buka menu file upload untuk menampilkan laporan
kelengkapan berkas

> %

Mahasiswa

b wN

-

http://efile.untag-sby.ac.id/

Laporan Kelengkapan Berkas

Jurusan Teknik Informatika Periode Yudisium

Status Berkas
No Nama NIM Jurusan
q Tjasah [skau [k Tame [kre  [xrv [TRANSKRIP
v

1 [ Audi Bia Wabyudiaato 1461600211 Teknik Informatika v [ v | v , | | |

ALUR UPLOAD IJASAH DAN TRANSKRIP NILAI ASLI (TU)

1. Login dengan username dan password yang sama
/ seperti siakad (contoh : user = 105429, pass ****)
— 2. Buka menu file upload untuk menampilkan
laporan kelengkapan berkas
3. Untuk Upload ljasah dan Transkrip Asli —> Buka menu
Peserta Yudisium, pilih sesuai prodi —> click icon
. Action —> upload ljasah dan transkrip
4. Simpan

http://efile.untag-sby.ac.id/

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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PSYUDISIUM

Purod san

ALUR PENGAJUAN CEK ANTI PLAGIASI TURNITIN

Mahasiswa Melakukan
Pembayaran Turnitin dengan Bukti Pembayaran Mahasiswa Mengirimkan softfile
———| nomor rekening 0741001187 | ———— [ g Artikel (Jurnal) | =" artikel/ jurnal dan bukti
.‘ " (Bank Jatim) pembayaran ke email operator

Mahasiswa
Proses Cek Plagiasi
Operator
Mahasiswa AR
Menerima email | s— Me(\glr\rr!kan . |€——| Hasil Cek Plagiasi | g
Cek plagiasi melaui Email Hasil
i Cek Plagiasi

SELESAI

PENDAFTARAN WISUDA

Mahasiswa yang sudah dinyatakan Lulus Yudisium, dapat melakukan
Pendaftaran Wisuda dengan memenuhi persyaratan sebagai berikut.

ALUR ISIAN BLANGKO IJASAH DAN PENDAFTARAN WISUDA

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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ALUR ISIAN BLANGKO IJAZAH dan PENDAFTARAN WISUDA

1. Mahasi Calon isud: dapat m
http//sim.untag-sby.ac.id dengan menggunakan

komputer/gadget yang terghubung dengan internet.

2. Login menggunakan Akun SIAKAD.

3. Mahasiswa dapat melihat dan mengedit biodata di
Portal >> Biodata Mahasiswa. Pastikan data yang
anda input sudah benar. (Perubahan nama hanya
bisa di Biro Akademik).

4. Mahasiswa dapat melihat dan menginput data Skripsi
di Menu Data Skripsi.
Menu perkuliahan (MHS) >> Skripsi >> Pengajuan
Skripsi.
(Validasi data Skripsi dilakukan oleh Kaprodi)

5. Mahasi dapat n k Surat Pernyataan di

Menu laporan.

6. Hasil laporan akan sesuai dengan Biodata dan Data
Skripsi.

7. Surat Pernyataan dapat dicetak dan dikumpulkan di

EDIT/INPUT DATA kepala Tata Usaha Fakultas dengan disertai tanda
+Menu Biodata

tangan dan materai.

+Menu Data Skripsi

8. Selain surat pernyataan validasi isian biodata yang
dikumpulkan di kepala Tata Usaha yakni Blangko
Kelengkapan Berkas (dapat diambil di Fakultas),
bebas Perpus, bebas Turnitin, LSP (51} & Transkrip

Mengumpulkan Berkas sementara juga dikumpulkan.
- Blangko Kelengkapan Berkas
hie il 9. Mahasiswa melakukan pembayaran wisuda di Bank
- Berbas Perpus L Ik 1 ici B
o Jatim | 1 diny lulus y ). Setelah itu
f iebas fumitin ke Loket K Gedung BLt.1
5P (s1) euangan Gedung B Lt.1.
Melakukan Pembayaran - Transkrip Sementara (Mengambil Bebas Keuangan)
Wisuda Di Bank IATIM
Setelah itu ke Loket 10. Setelah melakukan pembayaran dapat mencetak

Keuangan Gedung B Lt.1

{Mengambil Bebas Keuangan) Blangko Wisuda di SIAKAD

11. Blangko Wisuda dikumpulkan ke Biro Akademik

dengan disertai :

- Bukti Pembayaran Wisuda Copy 1x

- Bebas Keuangan Copy 1x

MENU DOKUMEN WISUDA Blangko Wisuda dikumpulian
Cetak Blangko Wisuda ro Akademik

1. Melunasi tagihan perkuliahan dan keuangan wisuda
2. Surat Keterangan Bebas Keuangan
3. Mencetak Blangko Wisuda melalui Siakad

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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4. Meng-upload file foto pada Siakad
File foto yang diupload adalah : Pas Photo ukuran 4x6 Hitam Putih dengan
Pakaian Busana Nasional (Wanita) & Pakaian Sipil Lengkap mengenakan jas
dan dasi (Pria), dengan Background Warna Putih Terang (contoh foto ada
pada gambar)

5. Menyerahkan berkas sesuai poin nomor 1-3 di Biro Akademik (di-copy 1 kali)

CONTOH FOTO YANG DI UPLOAD DI SIAKAD

Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya
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KAMPUS KOMPETEN

“LYeur Juliie (il foday/

Tempat Pendaftaran : Graha Widya Lt.1, Kampus Untag Surabaya
JI. Semolowaru 45 Surabaya 60118, Telp. 031-5991770, Website : www.untag-sby.ac.id

@ 0 O 0O O

@untagsurabaya fb.com/untagsurabayal/ @UntagSurabaya bit.ly/ytuntagsby  @yrx9740j




